
附件3

[bookmark: _GoBack]广州市数字化产品和服务申报操作指引

一、加入/退出牵引单位生态联合体
（一）加入牵引单位生态联合体。
1.登录广州市中小企业数字化转型公共服务平台https://gzzx.ceprei.com。
[image: ]

2.选择“服务商”角色点击“登录|立即注册”，进行注册登录。按照页面要求填写注册信息。
[image: ]
3.完成注册并登录成功后，进入广州市中小企业数字化转型公共服务平台|用户主页页面，完善企业基本信息。
[image: ]
4.进入生态信息模块，插入一条生态联合体申请记录，选择服务行业、生态角色等信息，并上传与数字化牵引单位签订的合作协议，提交审批，等待市局审核。
[image: ]
（二）退出牵引单位生态联合体。
进入生态信息模块，在生态信息列表，可点击“删除”按钮，退出牵引单位生态联合体。
[image: ]

二、数字化产品入库申报操作
（一）服务商注册登录后，点击广州市中小企业数字化转型公共服务平台|用户主页导航栏里的“产品信息”，进入“产品信息”页面。

[image: ]
（二）点击页面数字化产品入库申报右侧“新增”按钮，进入“数字化产品入库申报”页面。
[image: ]
（三）请企业如实填写产品入库申报表，包括产品基本情况、产品详细情况等，并上传相关附件。（提示：*项为必填项；如实填写产品价格区间，并按照价格说明模板，填写并提交产品价格说明文件；如有签订数字化改造合同或待签订企业改造意向情况说明请一并上传）
[image: ]
填写过程中可保存本次填写的记录至草稿文件，中断续填或后续修改可点击获取草稿再次获取本次已填的表单。
[image: ]
（五）表单填写完成并确认所填资料无误后，点击提交按钮提交至上一级审核。产品信息页面可查看产品入库申报当前的审核状态，审核通过后产品即入库成功。如审核未通过，可点击按钮，并滑动至页面下方查看审核不通过的原因，并依据此修改申报表单，修改后可再次提交。
[image: ]
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