附件4

学历学位证明查询办理指引

一、学历学位证明查询流程
（一）学历
1.进入学信网
学信网网址：https://www.chsi.com.cn/
这是我国国民教育序列文凭（普通全日制、成人教育、国家开放大学）查询学籍、学历（含自学考试学历）学位的网站。
2.登录或注册学信网账号
页面右上方有“登录”和“注册”两个按键，已有账号可直接输入账号和密码进行登陆，没有账号则需要点击注册，注册成功后方可登录。
    3.查询入口
登录成功后点击网页左上角显示的“高等教育信息”栏的“学历”部分。
4.查询结果
进入“高等教育信息”栏的“学历信息”部分，点击网页右上角“查看该学历的电子注册备案表”，选择延长验证有效期（请注意有效期需至少选择延长3个月！）并点击查看，即可浏览《教育部学历证书电子注册备案表》。若显示暂时未申请该学历电子注册备案表，点击申请。
5.下载/打印
点击网页右上角的第二个PDF形状图标（下载），下载《学历证书电子注册备案表》后保存好即可。
（二）学位
1.查询入口：
登录学信网，点击学位查询->本人查询->登录学信档案->点击在线验证报告->学位。
2.下载/打印：
在学信档案页面点击申请，绑定学位证编号，进行PDF文件下载即可。
二、国（境）外学历学位认证
（一）申请注册
登录教育部留学服务中心网站。
在教育部留学服务中心网上服务大厅“学历学位认证”中的在线申请栏目进行注册，在统一用户身份认证系统用身份证号注册账号。
（二）填写申请表
根据自身学位和学习经历准确填写申请内容。
（三）上传资料
在对应的材料框内上传电子版申请材料，材料要求详情参见教育部留学服务中心网站上《国（境）外学历学位认证申请材料》。
（四）出具认证书
[bookmark: _GoBack]不同国家（地区）文凭证书认证所需时间不同，一般20个工作日内会出具认证书。认证结果为电子证照文件，在线查询网址：http://zwfwbl.cscse.edu.cn/homeView/contactUs?type=2
申请人如需纸质存档依据，可自行打印带有电子签章的电子版认证书。

